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Kyocera Scan-Services
Aktenarchivierung

Bei uns sind Deine Daten in  
vertrauenswürdigen Händen.

Bestelle unser „Probepaket Akten- 
archiverung“ und überzeuge Dich 
von den Vorteilen digitaler Akten.



Kyocera Scan-Services – Aktenarchivierung

Unsere Scan-Services im Überblick

•	 Sorgfältige Eingangskontrolle der zu verarbeitenden Belege

•	 Genaue Gegenprüfung der angelieferten Dokumente

•	 Fachgerechte Scanner-Konfiguration

•	 Scangerechte Aufbereitung der Belege

•	 Hochwertiger Scan bis einschließlich A3 mit 300 dpi *

•	 Automatische Entfernung leerer Rückseiten

•	 Konvertierung Multipage-PDF/A je Ordner

•	 Bereitstellung des Transfervermerks (gemäß Vorgaben des BSI für TR RESISCAN)

•	 Eindeutige Erfassung der Informationen des Ordnerrückens zur Wiederauffindbarkeit

•	 Qualitätsprüfung der Scan-Ergebnisse mit hohem Standard

•	 Digitale Datenbereitstellung per Datenträger oder auf einem SFTP-Server

•	 Sichere Aufbewahrung der verarbeiteten Belege bis zur Vernichtungsfreigabe,  

maximal zwei Monate nach Übergabe

•	 BDSG-gerechte Vernichtung von verarbeiteten Archivakten

* �	�Gesonderte Leistung: Farb-Scan von Einzelplänen bis A0/A0 Plus gemäß Preisliste Services, sofern sie Bestandteil  
des Ordners sind.

Wir digitalisieren Deine Akten, Du sparst Platz und  
gewinnst wertvolle Zeit beim Suchen nach Informationen.

Die moderne Unternehmenswelt, in der zeit- und ortsunabhängiges Arbeiten zur Norm

gehören, erfordert flexible, sichere Zugriffsmöglichkeiten auf Archivinformationen.

Nur wer Informationen schnell findet, kann die Anforderungen der heutigen Arbeitswelt

erfüllen und neue Lösungen entwickeln. Dazu müssen Aktenordner im Archiv samt Belegen, 

Dokumenten und sogar großformatigen Plänen digitalisiert werden.

Als Experte für Produkte und Services rund ums Dokument begleiten wir Unternehmen  

bei der Digitalisierung ihrer Geschäftsprozesse und bieten zuverlässige Scan-Services für  

ein digitales Archiv.

Deine Pluspunkte auf einen Blick

•	 Standortunabhängiger, schneller Zugriff auf Deine digitalisierten Dokumente

•	 Flexible Nutzung digitaler Daten in Folgesystemen wie DMS-, ERP- oder  

CRM-Lösungen

•	 Einsparung von Platz und Kosten bei der Aufbewahrung von Akten 

•	 Zuverlässige Einhaltung rechtlicher Vorschriften zur Aufbewahrung 

•	 Datensicherheit, besserer Schutz vor Verlust und Beschädigung



Probepaket Aktenarchivierung

Hast Du Interesse, dann bestelle unser Probepaket 
und überzeuge Dich von den Vorteilen digitaler Akten.

So geht‘s:  

Bestelle das Probepaket über Deine gewohnten Kyocera Bestellwege. Dann senden wir Dir  

eine Versandbox zu, in der Du uns drei „Probeaktenordner“ (bis A3) zurücksendest, die wir 

hochwertig scannen. Die digitalen Daten werden im Kyocera Cloud Information Manager (KCIM)  

als PDF bereitgestellt oder sind auf einem SFTP-Server abrufbar.

Weitere Informationen zum Probepaket: info@alos.de

Die Kosten für die drei Aktenordner in Deinem Probepaket werden bei Erteilung eines  

Folgeauftrages für Deine Aktenarchivierung verrechnet.*

Bei uns sind Deine Daten in vertrauenswürdigen Händen.

Die Erbringung der Scan-Services erfolgt durch die hundertprozentige Kyocera-Tochter ALOS 

GmbH.  Die ALOS GmbH realisiert mit mehr als 75 Jahren Erfahrung intelligente Datenerfassungs-

lösungen und anspruchsvolle sichere Scan-Services.

Falls Du Interesse an einer Abholung und Rücklieferung der Akten hast oder eine Langzeitlage-

rung der Archivakten für Dich relevant ist, empfehlen wir Dir gerne unsere spezialisierten Partner. 

Dein ALOS-Ansprechpartner berät Dich gerne.

* Gilt bei Erteilung eines Folgeauftrages innerhalb von drei Monaten nach Bestellung des Probepaketes.
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KYOCERA Document Solutions Deutschland GmbH  
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www.alos.de 
 
 
Kyocera Document Solutions übernimmt keine Garantie dafür, dass die aufgeführten Spezifikationen 
fehlerfrei sind. Technische Änderungen vorbehalten. Angaben sind zum Zeitpunkt der Drucklegung 
korrekt. Alle vorgenannten Markennamen und Produkte sind Warenzeichen bzw. eingetragene 
Warenzeichen der jeweiligen Eigentümer und werden hiermit anerkannt.

So funktioniert der Bestellablauf für die Kyocera Scan-Services

Händler:  
Ermittlung der zu  scannenden 

Orderanzahl

Händler:  
Bestellung der Ordneranzahl bei 

Kyocera

Kyocera/ALOS:  
Versand der  

Vertragsdokumente

Händler:  
Rücksendung der ausgefüllten 

Vertragsdokumente

Kyocera:   
Auftragsbestätigung

Händler:  
Projektabstimmung mit der 

Kyocera-Tochter ALOS GmbH

Händler/Kunde:  
Beauftragung Transport- Dienst-
leister, Erfassung & Anlieferung 

der Ordner

ALOS:  
Scan und Bereitstellung der 

digitalen Dokumente

Kyocera:   
Berechnung der  
Dienstleistung

Händler/ALOS:  
Abstimmung über den Verbleib 

der Akten


